
ชื่องาน : กระบวนการการประชุมชี้แจง/ติดตาม งานพัฒนาระบบ/ประเมินผลตามแผนปฏิบัติการ 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน :  
 
 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน / ระยะเวลาการปฏิบัติงาน  

ล าดับ ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลาด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

1.  ประชุมชี้แจง/ติดตาม งานพัฒนาระบบ/
ประเมินผลปฏิบัติราชการ 

1 วัน 3 ชม. 40 นาที รายงานการประชุมบริหารบัณฑิต
วิทยาลัย 

2.  จัดท าค ารับรองการปฏิบัติการระดับ
หน่วยงาน/บุคคล 

4 วัน 1 ชม. 30 นาที ค ารับรองการปฏิบัติการระดับ
หน่วยงาน/บุคคล 

3.  จัดท าคู่มือการประเมินผลการปฏิบัติการ 7 วัน 5 ชม. คู่มือการประเมินผลการปฏิบัติการ 

4.  ติดตาม ทบทวน ผลการด าเนินงานของ
ตัวชี้วัด 

2 วัน 35 นาท ี ผลการปฏิบัติการ 

5.  รายงานความก้าวหน้าของการ
ปฏิบัติการประจ าเดือนผ่านระบบ
ติดตาม/ประเมินผล 

3 วัน บันทีกข้อความรายงาน
ความก้าวหน้าของการปฏิบัติการ
ประจ าเดือนผ่านระบบติดตาม/
ประเมินผล 

6.  รายงานผลการปฏิบัติราชการรอบ 6 
เดือน/12 เดือน 

6 วัน เล่มรายงานผลการปฏิบัติราชการ
รอบ 6 เดือน/12 เดือน 

 
 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง  

ล าดับ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
2 ค ารับรองการปฏิบัติการระดับหน่วยงาน 

 


